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Offre d’emploi 

Chargé.e de projet pédagothèque et communication 
Contrat à Durée Indéterminée (CDI) 

Poste basé à Cayenne 
Guyane française 

 

 
Association de loi 1901 à but non lucratif créée en 2007 qui porte les missions de l’Instance Régionale 
d’Education et Promotion de la Santé, Guyane Promotion Santé favorise le développement de l’Education 
Pour la Santé, de la Promotion de la Santé et de l’Education Thérapeutique du Patient en Guyane. GPS 
propose des services de conseil, documentation et formation ainsi qu’un site web ressources www.guyane-
promotion-sante.org. L’association ne s’adresse pas directement au grand public, mais aux professionnels 
ou bénévoles, acteurs de la santé, du social, de l’éducation, etc. Elle adhère aux valeurs de la Charte d’Ottawa 
pour la promotion de la santé (OMS, 1985). 
 
Dans le cadre de ses missions d’accompagnement et de formation des acteurs du territoire en promotion 
de la santé, GPS assure la mise à disposition de ressources documentaires et d’outils pédagogiques en ligne 
et sur trois sites : Cayenne, Saint-Laurent du Maroni et Saint-Georges (en partenariat avec IDsanté). 
Véritable vitrine de GPS, nos pédagothèques sont l’une des portes d’entrée privilégiées pour bénéficier d’un 
suivi et d’un accompagnement et permettent aux acteurs de déployer des actions auprès de leurs publics.  
 
En tant qu’instance régionale de promotion de la santé, GPS assure également la veille et la diffusion des 
ressources documentaire et informations pouvant être utiles aux membres de son réseau. Le site internet, 
abritant notre centre de ressources et notre newsletter sont des outils d’informations pour l’ensemble de nos 
acteurs.  
 
Sous l’autorité de la directrice et avec l’ensemble de l’équipe (16 salariés), en collaboration étroite avec les 
partenaires, le.la chargé.e de projet pédagothèque et communication met en œuvre et développe les 
activités suivantes : 
 
Volet pédagothèque  

• Assure la gestion des deux pédagothèques du territoire – Cayenne et Saint-Laurent- et le suivi du point-
relais à Saint-Georges : inventaire annuel des ressources, suivi et démarche qualité de la pédagothèque, 
veille sur les outils en éducation et promotion de la santé, acquisitions de nouveaux outils, suivi budgétaire  

• Planifie, anime et évalue, en lien avec l’équipe des chargé.e.s de projet la mise en place des ateliers de 
Présentation d’outils et de techniques d’interventions (POTI) et des journées portes ouvertes de la 
pédagothèque  

http://www.guyane-promotion-sante.org/
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• Assure une veille documentaire (ressources bibliographiques et pédagogiques) pour les interventions en 
éducation pour la santé  

• Participe à la production documentaires (bibliographies, dossiers thématiques…) et à la création d’outils 
d’intervention. 

• Anime en interne des temps des temps dédiés autour des outils et ressources en éducation et promotion de 
la santé afin de favoriser l’appropriation des ressources par l’ensemble de l’équipe  

• Est force de proposition pour développer les activités en lien avec les pédagothèques et centre de ressource 
et favoriser la diffusion des outils sur tout le territoire  

 

Volet communication :  

• Gestion quotidienne du site internet d’informations et de ressources en éducation et promotion de la santé 
www.guyane-promotion-sante.org (actualités, agenda, annuaire, espace documentaire…) 

• Assure l’édition et la diffusion, avec le soutien de l’équipe, de la newsletter mensuelle de l’association  

• Réalise une veille sur les actualités du réseau (formations, appels à projets, offres d’emploi, etc) et contribue 
à leur diffusion  

• Conçoit et réalise des supports de communication, assure le maquettage des documents de valorisation 
des activités de l’association  

 

Activités transverses :  

• Conseils et orientations personnalisés, en réponse aux demandes ponctuelles des acteurs, en information, 
documentation, outils, techniques ou méthodologie pour leurs interventions, projet, évaluation, recherche, 
etc... en éducation et promotion de la santé ; accompagnement et partenariats, en réponse à une demande 
ou sur proposition de GPS : conseil plus soutenu, analyse de pratiques, coanimations en éducation pour la 
santé, démarches participatives territorialisées, corédaction de projets, etc 

• Animation, ingénierie et organisation de formations, ateliers, conférences et séminaires, en éducation et 
promotion de la santé 

• Suivi et évaluation des activités ; participation à la démarche qualité 

• Appuyer ou suppléer tout autre membre de l’équipe selon les besoins ; participer au bon fonctionnement de 
la structure 
 
Spécificités du poste : 

• Déplacements réguliers sur l’ensemble de la Guyane. 
• Part importante de l’animation, ingénierie et organisation de formations et ateliers. 

 
 
Profil 

• Bac+4 souhaité avec expérience professionnelle de 3 ans minimum exigée en gestion de projet, si possible 
en éducation et promotion de la santé, sinon en sciences humaines et sociales, santé publique, 
développement… 
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• Expérience professionnelle significative exigée dans le domaine de la pédagogie, expérience appréciée dans 
la création et le développement de ressources pédagogiques, la veille documentaire … 

• Maîtrise des outils et techniques de communication et de la micro-informatique ( Office 365, PAO, image et 
vidéo…)   

• Seront particulièrement appréciées, les expériences de documentaliste, et dans la gestion d’un centre de 
ressource  

• Permis de conduire indispensable 

Compétences et connaissances : 
• Maîtrise de la méthodologie de projet en éducation pour la santé 
• Capacité à coordonner un programme  
• Capacité à construire et à animer des réunions 
• Très bonnes capacités rédactionnelles  
• Bonne expression écrite et orale du français ; autres langues parlées en Guyane appréciées 
• Maitrise de l’outil informatique 

Qualités : 
• Excellentes qualités relationnelles et sens de l’écoute 
• Aptitudes indispensables au travail en équipe, en partenariat et en réseau 
• Être force de propositions 
• Faculté d’adaptation et de réactivité 
• Autonomie, rigueur et méthode 

 
Caractéristiques du poste 

• Contrat à Durée Indéterminée (CDI) 
• Statut cadre  
• Temps plein - 35h/semaine. Les horaires habituels de travail, en dehors des missions, sont fixés comme suit : 

lundi, mardi et jeudi de 7h30 à 16h00 (avec une interruption de trente minutes pour le déjeuner) ; mercredi 
et vendredi de 7h30 à 13h 

• Rémunération à partir de 3 395,52 € bruts par mois (dont 20% de vie chère), selon diplôme et expérience 
professionnelle : coefficient minimum 720 (cadre classe 3 niveau 2) – Convention Collective Nationale du 
Travail 1966) 

• Poste basé à Cayenne  
• Déplacements réguliers sur l’ensemble du territoire  

 
 
 

Poste à pourvoir au plus tôt 
Les candidatures (curriculum vitæ et lettre de motivation) doivent nous parvenir au plus tard le 14 juillet 
2025, par mail à recrut@guyane-promotion-sante.org. Merci d’indiquer en objet « Candidature Chargé.e de 
projet Pédagothèque et communication » 
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